GECiCi GOREVLENDIRME YARDIM DOKUMANI

Tim akademik personelin 2547 SK 39. maddesi ile gegici gbrevlendirmelerinin sistem tzerinden
onaylanmasini ve vekil atamasini saglar.
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Sisteme Giris yapilirken ‘Ogretim Elemani’ kullanici grubu ile giris yapilir.

‘Kisisel Memur islemleri/‘Gegici Gérevlendirme’ tiklanir.

Ekranin sol st kisminda yer alan ‘Gegici Gérevlendirme Olustur’ butonu tiklanir.

Agilan ekranda ilgili sahalar doldurulur,
‘Gorevlendirme Tipi’ alaninda ¢ farkli gérevlendirme tipi secilebilir. ilgili talep tiiriini segilir.
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Katihm Ucretli Odenekli

Konaklamali

Katilm Ucreti Odenekli — Konaklamali

Katilm Ucreti Odenekli ya da Konaklamali degil ise ‘seginiz’ secenegi isaretlenir.

Yukarida yer alan “Gorevlendirme Tipi” ne gbre imza sireci asagidaki gibidir;

a.

“Gorevlendirme Tipi” “seginiz” ve “Gorevlendirme Talep Tird” “1-7 giin yolluksuz-
yevmiyesiz” gorevlendirmeler Dekan imzasina gider ve Dekan imzasi tamamlandiginda
gecici gorevlendirme onaylanmis olur. (8 giinden fazla yolluksuz-yevmiyesiz gegici
gorevlendirmeler Rektér onayina da gitmektedir.)

“Goérevlendirme Tipi” “Katilim Ucreti Odenekli”, “Konaklamali” veya “Katilim Ucret
Odenekli Konaklamall” veya “Gérevlendirme Talep Tiirii” “Yolluklu — Yevmiyeli” secilmis
ise B6lim Baskani imzasina gider.

Bolliim Baskani tarafindan onaylanan goérevlendirme yonetim kurulu onayina sunulur.
Yonetim kurulu tarafindan onaylanan gorevlendirme belgesi Dekan imzasi ile st yazi
olarak Personel Daire Baskanligina gonderilir. Sonraki siire¢ Personel Daire Baskanhgi
tarafindan isletilir.

Gorevlendirmeye Esas Kanun

Yiiklenmesi Gereken Dosyalar{Sag taraftaki (+) butonuna tiklayarak ek dosya ekleyebilirsiniz!)

Gegici Gorevlendirme Formu

Gecici Gorevlendirme Formu On Izleme

2547 Sayil Kanunun 39. Maddesine gore Gorevlendirme Yapilan Ulkeler Seciniz £
Gorevlendirme Talep Tird 1-7 giin volluksuz yevmiyesiz “
Goreviendirme Tipi ### I Seciniz.. - I
Goreviendirme Nedeni .
Seginiz... V| Girevlendirme Yapilan Sehirler Seciniz... ~
Garevlendirme Amaci
'\I{;e v
s
Goreviendirme Baglangici e
Goreviendirme Giin Sayisi Gorevlendirme Yapilacak Seciniz... ~
Kurum
Goreviendirme Bitigi e Seyahat sekli Seciniz .+ | [] Yol izni Dahil
Giderleri Kargilayan(lar) Seciniz.. -




