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ŞUBELENDİRME VE ÖĞRENCİ TRASFER İŞLEMLERİ YARDIM 
DOKÜMANI 

1. ŞUBE OLUŞTURMA 

 
Şube oluşturma işlemi için “Ders Açma İşlemleri” ekranı açılır. 

 

 
 

Şube oluşturulacak ders listede bulunur ve derse tıklanır. 
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Açılan pop-up ekranında eklenecek grup sayısı Adet olarak girilir, “ Kaynak Dersin Öğretim 

Üyeleri ve Programlara Sunulma Bilgieri Eklenecek Gruplarada Atılsın mı?” seçeneği seçilerek 

“Grup Ekle” Butonuna tıklanır. 

 

 
 

 

 

Bundan sonraki aşamada oluşturulan yeni şubelere/gruplara öğrenci ders transferleri 

gerçekleştirilir. 
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2. ÖĞRENCİ DERS TRANSFERİ  

 
Öğrenci Ders Transferi menüsüne girmek için ekranın sol üst bölümünde bulunan menü işlem 

panelinden ‘’Öğrenci Bilgi Sistemi’’ menüsüne tıklayın. Ardından ‘’Öğrenci Ders Not İşlemleri’’ 

başlığına tıkladıktan sonra ‘’Öğrenci Ders Transferi’’ başlığına tıklayın. 

 

 
 

 

 

Not:Öğrenci Ders Transfer işlemi derslerin vize not ilanına kadar yapılabilir. İlan işleminden sonra 

sayfada bulunan kontrole istinaden aktarım yapılamamaktadır. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

1.1. Aynı Öğretim Planında Açılmış Dersler 
‘’Aynı Öğretim Planında Açılmış Dersler’’ ekranına girilir. 
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Program, Öğretim planı, Yıl ve Dönem seçimi yapılır. Gerekli seçimler yapıldıktan sonra 

butonu tıklanır.
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Açılan dersler getirildikten sonra transfer yapılacak Öğrencinin bulunduğu ders seçilir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Öğrencinin bulunduğu ders seçimi yapıldıktan sonra Öğrencilerin aktarmak istendiği ders sağ tarafta 
seçilir. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Öğrencilerin Bulunduğu Ders ve Öğrencileri Aktarmak İstediğiniz Ders seçimleri yapıldıktan sonra 

transfer yapılmak istenen öğrenciler yanlarında bulunan kutucuklar işaretlenerek ya da Tek 

Numaralı Öğrencileri Seç, Çift Numaralı Öğrencileri Seç , Kız ve Erkek Öğrencileri Seç 

seçeneklerine göre öğrenciler seçilir ve butonu tıklanır. 
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Öğrencilerin bulunduğu ders bölümünden toplu olarak tüm liste taşınmak istenirse Öğrenci no 

yanında yer alan check boxa tik atılır ve butonu tıklanır. 
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Öğrencilerin ders aktarımı tamamlanır ve öğrenciler Öğrencileri Aktarmak İstediğiniz Ders başlığı 

altında görüntülenir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


