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Bilgi islem Daire Baskanhgi

UBYS EKiBi GOREV TANIMI FORMU

Birim

Bilgi islem Daire Baskanhgi

Alt Birim

Bilgi Yonetim Sistemi Ekibi

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Daire Baskani

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Ogrencilere ve personellere ait trabzon.edu.tr uzantil mail adresi olusturmak,

e Personelin ihtiyaci halinde ilgili birime ait trabzon.edu.tr uzantili mail adresi
olusturmak,

e Ogrencilere ve personellere ait trabzon.edu.tr uzantili mail adresi olusturmak,

e Universite personelinin E-imza konusunda yasadigi sorunlara miidahale etmek,

e Universite personelinin ihtiyaci dogrultusunda UBYS ile ilgili yasadigi sorunlarin
¢O6zime kavusturmak, personelin istegine gére unvan ve birimini giincellemek,

e Yeni acilan birimleri UBYS birim tanimlamada eklemek, kapatilan birimleri pasife
atamak,

e Yeni géreve baslayacak personel icin UBYS’ ye giris icin kullanici adi ve sifre
tanimlamak,

e ihtiyac dogrultusunda UBYS’de mevcut pozisyonlara yeni pozisyonlar eklemek,

e EBYS’ de birim yazismalarini yénetmek,

e Universitede kullanilan UBYS otomasyon sistemlerinde yeni modiillerin devreye
alinmasini saglamak egitim dizenlemek, dokiimantasyon hazirlamak,

e UBYS otomasyon sistemleri ilgili kullanici ihtiyaglarini anlamak igin siireg
sahipleriyle, kullanicilarla, bélim yetkilileriyle konusmak ve birlikte ¢alismak,

e UBYS otomasyon sistemlerinde yazilimla ilgili kullanici ihtiyaglarini analiz ederek
var olan yaziimda ¢6zUmu arastirmak, tespit edilemeyen ¢6ziimlerde ihtiyaglarin
yazili hale getirilerek izmir Katip Celebi Universitesi’ne destek talebi agmak, agilan
talepleri takip etmek,

e UBYS otomasyon sistemleri ilgili kullanici ihtiyaglarini anlamak igin siireg
sahipleriyle, kullanicilarla, bolim yetkilileriyle konusmak ve birlikte ¢alismak.

e UBYS otomasyon sistemlerinde yazilimla ilgili kullanici ihtiyaglarini analiz ederek
var olan yazilimda ¢6ziim arastirmak, tespit edilemeyen ¢oziimlerde ihtiyaclarin
yazili hale getirilerek izmir Katip Celebi Universitesi’ne destek talebi agmak, acilan
talepleri takip etmek.

e UBYS otomasyon sistemlerinde KVKK kapsaminda, arayiizde yildizh gelen, kisisel
verilerin ihtiyac duyuldugunda Ogrenci isleri Daire Baskanhgl’nin muhtelif
raporlamalarina eklenmesini saglayarak rapor hazirlamak.

e UBYS otomasyon sistemlerinde ihtiya¢ duyulan muhtelif raporlarin hazirlanmasi.

e UBYS servislerini kullanarak, yeni gelistirilecek yazilimlar icin veri havuzu
olusturacak servis yazilimi.

e Bilgi islem Daire Baskani tarafindan verilebilecek diger gérevleri yapmak.




