TRABZON UNIVERSITESI
TALEP BiLDiRiM SiSTEMi YETKILENDIRME FORMU

Asagida bilgileri verilen birimimiz personellerinin ‘Talep Bildirim Sistemi’nde birimimiz adina
gerekli islemleri yapabilmesi icin yetkilendirmesinin yapilmasi uygun gorilmistir.

Kisiye tanimlanan yetki ile yapilacak is ve islemlerden kisinin kendisi ve birim amiri sorumludur.
Bu sorumlulugu okudugunu, kabul ettigini taahhit etmistir.

YONETILECEK BiRiM VE ALT BiRiM BILGILERi :

Birim Adi

Alt Birim Adlari 1-
2-
3-
4-
5-

BiRiM TERCIHi: (Liitfen tek bir segenek isaretleyiniz.)

Gelen Taleplerin
. p. . D Birim Yoneticisi Personellere Atasin DYetkiliPersonellerTalepIeriSegsin
Dagilim Tercihi:

BiRiM YONETICISi BiLGILERI:

(Birim Yoneticisi: Gelen talepleri uygun alt birimlere ve yetkili personellere yénlendirir ve siireci yonetir. Tek
kisi tanimlanabilir. Eger ayni yetkilere sahip baska bir yonetici gerekliyse asagidaki listeye Birim Yoneticisi
Yardimcisi rolii verilecek kisiler tanimlanabilir.)

Adi Soyadi E-Posta Adresi(edu.tr uzantili) Gorevi

Birim Yoneticisi

Birim Yonetici Yardimcisi

Birim Yonetici Yardimcisi

Birim Yonetici Yardimcisi

YETKiLi PERSONELLER:

(Yetkili Personel: Birim y6neticisinden gelen talepleri isleme alir ve slireci baslatir. Yaptigi islemlerle ilgili
aciklama olusturabilir. Kullanici sistemden bu siireci takip edebilir ve talebinin durumu hakkinda bilgi edinir.)
Not: Her personele en fazla Bir Alt Birim atanabilir.

Adi Soyadi E-Posta Adresi(edu.tr uzantili) | Gorevli Oldugu Alt Birim
BASVURU SAHIBI:
Adi Soyadi Unvani Telefon Tarih imza

Dikkat Edilecek Hususular:

e Kurumdan ayrilan veya gérevi sonlandirilan personelin Bilgi islem Daire Baskanlhgina bildirilmesi
gerekmektedir.

e Talep Bildirim Sistemiyle ilgili tiim sorumluluk kullaniciya ve birim amirine aittir.

islemi Yapan Personel

Adi Soyadi
islem Tarihi

TRABZON UNIVERSITESI BiLGi iSLEM DAIRESi BASKANLIGI



