
Gmail Uygulamasına Trabzon Üniversitesi Mail Hesabının Kurulması 

A- Şifre Güncelleme: 

1- https://sifreguncelle.trabzon.edu.tr adresine gidilir. Açılan ekranda ilk kısma 

ekranda oluşan 5 haneli doğrulama kodu, ikinci kısma T.C. Kimlik No, üçüncü 

kısma ise doğum tarihi girilir ve “Giriş” seçeneği seçilir.   

 

2- Sistemde kayıtlı olan telefona gelen kod girilerek “Onayla” butonuna basılır. 

Not: SMS gönderilen telefon numarasının son 4 hanesi ekranda görülmektedir. 

Gönderim yapılan numara size ait değilse öğrencilerin Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı ile, akademik ve idari personelin Personel Daire Başkanlığı ile iletişime 

geçmeleri gerekmektedir.  

 

https://sifreguncelle.trabzon.edu.tr/


3- Şifre Güncelleme ekranı açılacaktır. Açılan ekranda da söylendiği üzere 

belirlenecek yeni şifre en az 10 karakter uzunluğunda olmalıdır. Büyük harf, 

küçük harf, özel karakter ve rakam içermelidir. Şifre içerisinde Türkçe 

karakterler(ç,ş,ğ,ö,ü) bulunmamalıdır.  Şifre iki alana aynı olacak şekilde 

yazılarak “Şifre Güncelle” seçeneği seçilir. Güncelleme işlemi başarılı ise 2 adımlı 

doğrulama için ekranda işaret edildiği gibi 8 basamaklı yedek kod oluşacak, 

oluşan kod aynı zamanda kayıtlı telefona SMS ile gönderilecektir. Oluşan kodu 

daha sonra kullanmak üzere saklamamız gerekmektedir.  

 

B- Gmail’e Kurulum: 

4- Telefon üzerinden “Gmail” uygulaması bulunur ve uygulamaya giriş yapılır. 

 

5- Şekilde ok ile gösterilen “isim baş harfi alanı” seçilir. 

 



6- “Başka bir hesap ekle” seçeneği seçilir. 

 

7- “Google” seçeneği seçilir. 

 

8- “Bilgiler kontrol ediliyor…” şeklinde bir uyarı bizi karşılayacaktır. Bu aşamada 

telefonda “parmak izi, pin, yüz tanıma gibi” telefonda kullanılmakta olan bir 

doğrulama yöntemi ile doğrulama yapılması istenecektir.  

Not: Eğer telefonda bu doğrulama yöntemlerinden hiçbiri kullanılmıyorsa bu 

aşama geçilemeyecektir! Bu durumda öncelikle telefona istenilen bir doğrulama 

yöntemi kurulmalı, sonrasında 4 nolu adımdan 8 nolu adıma kadar işlemler 

yeniden yapılmalıdır. 

 



9- “E-posta veya telefon” alanına adınıza tahsis edilen “….@trabzon.edu.tr” 

uzantılı mail adresini giriniz ve “Sonraki” seçeneğini seçiniz. 

 

10- Açılan ekranda “Şifrenizi girin” alanına size tahsis edilen şifreyi ya da daha 

önce değiştirmişseniz kullanmakta olduğunuz şifreyi giriniz ve “Sonraki” 

seçeneğini seçiniz. 

 

C- 2 Adımlı Doğrulamanın Aktif Edilmesi: 

11-  Bu aşamada 2 adımlı doğrulama işlemi yapılacaktır. 3 nolu adımda söz edilen ve 

kayıtlı telefona SMS olarak gelen 8 basamaklı yedek kod girilerek “Sonraki” 

seçeneği seçilir.  

 



12-  Açılan ekran okunarak “Anladım” seçeneği seçilir. 

 

13-  Açılan ekran okunarak “Kabul ediyorum” seçeneği seçilir. Sonra işlemlerin 

tamamlanması beklenir. 

 



14- Şekilde ok ile gösterilen “isim baş harfi alanı” seçilir. 

 

15- “Google Hesabınızı Yönetin” seçeneği seçilir. 

 

16- “Güvenlik ve oturum açma” seçeneği seçilir. 

 



17- “2 Adımlı Doğrulama” seçeneği seçilir. 

 

18- Açılan ekranda “Şifrenizi girin” alanına şifre girilir ve “Sonraki” seçeneği seçilir. 

 



19- Bu aşamada mevcut doğrulama yapılabilecek ikinci adımlar gözükmektedir. 

İstenilen ikinci adım eklemeleri varsa eklenebilir. “2 Adımlı Doğrulamayı açın” 

seçeneği seçilerek işlem tamamlanır. 

 


