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Birim Bilgi Islem Daire Baskanlig1
Alt Birim Bilgi Yonetim Sistemi EKibi
Gérev Unvan Bilgisayar Isletmeni
Bagh Oldugu | Daire Bagkani
Birim Yoneticisi
Yerine Vekalet | Ogretim Gorevlisi
Edecek Kisi

e Ogrencilere ve personellere ait trabzon.edu.tr uzantili mail adresi olusturmak,

e Personelin ihtiyact halinde ilgili birime ait trabzon.edu.tr uzantili mail adresi
olusturmak,

e Ogrencilere ve personellere ait trabzon.edu.tr uzantili mail adresi olusturmak,

e Universite personelinin E-imza konusunda yasadigi sorunlara miidahale etmek,

e Universite personelinin ihtiyaci dogrultusunda UBYS ile ilgili yasadigi sorunlarin
¢O6zime kavusturmak, personelin istegine gére unvan ve birimini giincellemek,

e Yeni agilan birimleri UBYS birim tanimlamada eklemek, kapatilan birimleri pasife
atamak,

e Yeni goreve baslayacak personel icin UBYS’ ye giris icin kullanici adi ve sifre
tanimlamak,

Gorev, Yetki ve e ihtiyac dogrultusunda UBYS’de mevcut pozisyonlara yeni pozisyonlar eklemek,
Sorumluluklari e EBYS’ de birim yazismalarini ydnetmek,

e Universitede kullanilan UBYS otomasyon sistemlerinde yeni modiillerin devreye
alinmasini saglamak egitim diizenlemek, dokiimantasyon hazirlamak,

e UBYS otomasyon sistemleri ilgili kullanici ihtiyaglarini anlamak icin siire¢
sahipleriyle, kullanicilarla, bolim yetkilileriyle konusmak ve birlikte ¢alismak,

e UBYS otomasyon sistemlerinde yazilimla ilgili kullanici ihtiyaglarini analiz ederek
var olan yazihmda ¢6zim{ arastirmak, tespit edilemeyen ¢éziimlerde ihtiyaglarin
yazili hale getirilerek izmir Katip Celebi Universitesi'ne destek talebi agmak, acilan
talepleri takip etmek,

e Bilgi islem Daire Baskani tarafindan verilebilecek diger gérevleri yapmak.

e Lisans mezunu olmak

Gorevin e  Milli Egitim Bakanligi (MEB) onayli "Bilgisayar isletmenligi Sertifikasina" sahip
Gerektirdigi olmak.
Nitelikler
e 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu
e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
Yasal Dayanak

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "' Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" tizerinden takip edilmelidir.
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ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih Tarih
Unvani Adi Soyadi Unvani Adi Soyadi
imza imza

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip edilmelidir.



