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AKREDİTASYON SÜREÇLERİ 
KULLANIM DOKÜMANI 

 
A. Soru Tanımlama 

 
 

1. “Öğretim Elemanı” kullanıcı grubu seçili iken, sol menüden “Ölçme Değerlendirme – Soru Yönetimi - 
Sorular” ekranına giriş yapılır. 

 

 

 

A. Soru Gruplarım 
 
Sorular ekranında “Soru Gruplarım” butonuna tıklanır. 
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Açılan ekranda sol taraf eklenen soru gruplarının listelediği, sağ taraf ise grupların içine eklenen 

soruların listelendiği alandır. Soru gruplama yapabilmek için “Yeni Grup Ekle” butonuna tıklanır. 

 

 
 
 

Açılan pencerede “Grup Adı ve Grup Açıklaması” girilerek “Kaydet” butonuna tıklanır. 

 

 

 
Kaydedilen soru grupları “Soru Grupları” alanında listelenir. 

 

    Sonradan soru grubunun içerisine soruları eklemek için listeden soru grubu seçilir. Sonrasında 

ekranın sağ tarafında bulunan “Gruba Soru Ekle” butonuna tıklanır. 

 
Açılan “Gruba Soru Ekle” penceresinden “Sınav Türü, Zorluk Derecesi, Soru Tipi, Soru Durumu” alanları 

isteğe bağlı doldurularak “Listele” butonu ile filtrelenen sorular listelenir. Listelenen sorulardan 

hangileri gruba eklenmek istenirse “Seç” sütunu altındaki kutucuk işaretlenerek “Seçilen Soruları 

Gruba Ekle” butonu yardımıyla gruba soru ekleme işlemi gerçekleştirilir.  

 

Gruba eklenen sorular “Gruba Ait Soru Listesi” alanında listelenir. “Değişiklikleri Kaydet” butonu ile 

yapılan tüm değişiklikler kaydedilir. 
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2.  “Sorular” ekranı farklı soru tiplerinde soru ekleme ve eklenen sorular üzerinde işlemler 

yapılmasına olanak sağlayan ekrandır. Sol tarafta soru filtreleme alanı bulunurken, ekranın sağ 

tarafında ise filtrelenen soruların listelendiği alan bulunur. 

 

 

 
 
 

3. Yeni bir soru eklemek için sol üst köşede bulunan “Soru Ekle” butonuna tıklanır. Tıklanma ile 
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birlikte açılan açılır listede soru tipine göre “Klasik, Boşluk Doldurma, Çoktan Seçmeli/Çoklu Seçim, 

Çoktan Seçmeli/Tekli Seçim, Eşleştirme, Açıklamalı” seçeneklerine göre seçim yapılır. 

 

 
Klasik Soru Ekleme: Birden fazla sorunun gruplanarak gösterimini sağlar. Bu seçeneğin işaretlendiği 

sorular 'Açıklamalı' soru tanımında alt soru olarak kullanılabilirler. Klasik Soru Tanımı Formunda otomatik 

olarak “Soru Aktif” seçeneği seçili gelir. Soru iptal edilmek istendiğinde ise “Soru İptal Edildi” seçimi 

yapılıp iptal nedeni belirtildikten sonra tanımlama yapılır.  ”Soru grubu” seçimi, tahmini çözümleme süresi, 

zorluk derecesi, sınav türü, komisyon seçimi alanları doldurularak varsa soru ile ilgili not ve kaynak bilgisi 

de girilerek soru tanımı oluşturulur. 
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Soru & Cevaplar alanında ise soru oluşturma işlemleri yapılır. Soru metni, varsa soru ile ilgili görsel, 

varsa soru ile ilgili ses eklemeleri yapılır. Oluşturulan eşleştirmeler için görsel yükleme ve silme işlemleri 

yapılabilir. Soru Ön izleme alanında hazırlanan sorunun anlık ön izlemesi görüntülenir. Soru ile ilgili 

bütün işlemler tamamlandığında soruyu kaydetmek için ekranın sol üst köşesinde bulunan “Kaydet” 

butonuna tıklanır. 

 

 
 

 
 
Çoktan Seçmeli/Çoklu Seçim Soru Ekleme: Birden fazla sorunun gruplanarak gösterimini sağlar. Bu 
seçeneğin işaretlendiği sorular 'Açıklamalı' soru tanımında alt soru olarak kullanılabilirler. Soru grubu 
seçimi, tahmini çözümleme süresi, zorluk derecesi, sınav türü, komisyon seçimi alanları doldurularak 
varsa soru ile ilgili not ve kaynak bilgisi de girilerek soru tanımı oluşturulur. 
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Soru & Cevaplar alanında ise soru oluşturma işlemleri yapılır. Soru metni, varsa soru ile ilgili görsel, 

varsa soru ile ilgili ses eklemeleri yapılır. Cevap Listesi alanında ise hazırlanan sorunun cevapları için 

“Yeni Cevap (Soru Şıkkı)” butonu yardımı ile soru bazlı şıklar oluşturulur. 

Oluşturulan şıklar için görsel yükleme ve silme işlemleri yapılabilir. Şıklardan hangisi doğru cevap ise 

“Doğru Cevap” sütunu altındaki kutucuk işaretlenir. Soru Ön izleme alanında hazırlanan sorunun anlık 

ön izlemesi görüntülenir. Soru ile ilgili bütün işlemler tamamlandığında soruyu kaydetmek için ekranın 

sol üst köşesinde bulunan “Kaydet” butonuna tıklanır. 

Not: Cevaplara skor olarak 0-100 arası değerler girebilirsiniz. Toplamlarının 100 olmasına dikkat ediniz. 

 

 
 

 

Açıklamalı Soru Ekleme: Bu soru tipi “Aşağıdaki soruları yukarıdaki metne göre yanıtlayınız.” tarzında 

olan sorulardır. Birden fazla sorunun gruplanarak gösterimini sağlar. Soru grubu seçimi, tahmini 

çözümleme süresi, zorluk derecesi, sınav türü, komisyon seçimi alanları doldurularak varsa soru ile ilgili 

not ve kaynak bilgisi de girilerek soru tanımı oluşturulur. 
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Soru & Cevaplar alanında ise soru oluşturma işlemleri yapılır. Soru metni, varsa soru ile ilgili görsel, 

varsa soru ile ilgili ses eklemeleri yapılır. Açıklamalı Soru Üyeleri alanında ise hazırlanan sorunun daha 

önceden eklenmiş klasik, çoktan seçmeli, eşleştirme vb. soru türleriyle birlikte gruplanma işlemleri 

yapılır. Soru Ön izleme alanında hazırlanan sorunun anlık ön izlemesi görüntülenir. Soru ile ilgili bütün 

işlemler tamamlandığında soruyu kaydetmek için ekranın sol üst köşesinde bulunan “Kaydet” butonuna 

tıklanır. 

 

 
 

 

Boşluk Doldurma Soru Ekleme: Birden fazla sorunun gruplanarak gösterimini sağlar. Bu seçeneğin 
işaretlendiği sorular 'Açıklamalı' soru tanımında alt soru olarak kullanılabilirler. Soru grubu seçimi, tahmini 
çözümleme süresi, zorluk derecesi, sınav türü, komisyon seçimi alanları doldurularak varsa soru ile ilgili 
not ve kaynak bilgisi de girilerek soru tanımı oluşturulur. 
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Soru & Cevaplar alanında ise soru oluşturma işlemleri yapılır. Soru metni, varsa soru ile ilgili görsel, varsa 
soru ile ilgili ses eklemeleri yapılır. Cevap Listesi alanında ise hazırlanan sorunun cevapları için “Yeni Cevap 
(Soru Şıkkı)” butonu yardımı ile alanlar oluşturulur. Soru Ön izleme alanında hazırlanan sorunun anlık ön 
izlemesi görüntülenir. 
 

Not: Cevaplara skor olarak 0-100 arası değerler girebilirsiniz. Toplamları 100 olmasına dikkat ediniz. Eş 

anlamlı cevapları noktalı virgül(';') noktalama işareti ile ayırarak girebilirsiniz. Cevaplarda büyük/küçük harf 

farkı bulunmamaktadır. İngilizce cevaplarda Türkçe karakterlere dikkat edilmelidir. Soru ile ilgili bütün 

işlemler tamamlandığında soruyu kaydetmek için ekranın sol üst köşesinde bulunan “Kaydet” butonuna 

tıklanır. 

 

 
 

 

Eşleştirme Soru Ekleme: Birden fazla sorunun gruplanarak gösterimini sağlar. Bu seçeneğin işaretlendiği 

sorular 'Açıklamalı' soru tanımında alt soru olarak kullanılabilirler. Soru grubu seçimi, tahmini 

çözümleme süresi, zorluk derecesi, sınav türü, komisyon seçimi alanları doldurularak varsa soru ile ilgili 

not ve kaynak bilgisi de girilerek soru tanımı oluşturulur. 
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Soru & Cevaplar alanında ise soru oluşturma işlemleri yapılır. Soru metni, varsa soru ile ilgili görsel, varsa 
soru ile ilgili ses eklemeleri yapılır. Cevap Listesi alanında ise hazırlanan sorunun cevapları için “Yeni 
Cevap (Soru Şıkkı)” butonu yardımı ile eşleştirmeler oluşturulur. Oluşturulan eşleştirmeler için görsel 
yükleme ve silme işlemleri yapılabilir. Soru Ön izleme alanında hazırlanan sorunun anlık ön izlemesi 
görüntülenir. Soru ile ilgili bütün işlemler tamamlandığında soruyu kaydetmek için ekranın sol üst 
köşesinde bulunan “Kaydet” butonuna tıklanır. 

 

Not: Cevaplara skor olarak 0-100 arası değerler girebilirsiniz. Toplamları 100 olmasına dikkat ediniz. 

Görsel ile Soru alanını boş bırakarak seçenek sayısını arttırabilirsiniz. Görsel ile Soru alanı dolu olan 

cevaplara skor değeri giriniz. 
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B. Excel’den Toplu Soru Yükleme 
Excel dosyasından yükleme yapmak için “Excel’den Toplu Soru Yükle – Çoktan Seçmeli Tekli Seçim 

Soru Yükle” butonuna tıklanır. 

 

 
 

Açılan “Excel’den Toplu Soru Yükle” penceresinde yüklenecek dosya formatının örneği indirilerek o 

formata göre sorular aktarılır. Şık sayısı ve soruların ekleneceği soru grubu belirlenerek “Dosya Seç” 

butonu ile excel dosyası yüklenir. Yüklenen sorular aşağıda listelenir. 
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C. Soru, Haftalık İçerik / Program Çıktı/ Öğrenme Çıktısı İlişkisi Kurma 
Sol menüden “Öğretim Elemanı Sistemi – Öğretim Elemanı & Danışmanlık İşlemleri” ekranına giriş 

yapılır. 

 

 

 

Akreditasyon ilişkileri işlemleri açılan “Öğretim Elemanı Ekranı”nda sol menüdeki soru yönetimi 
sekmesinden yapılacaktır. 
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1. Açılan “Soru Yönetimi” ekranında yeni soru ekleme, rapor alma, soruları gruplama ve eklenen 

sorularla ilgili soru bazlı düzenleme, değiştirme, komisyona gönderme, amaç/hedef ilişkisi kurma, 

öğrenme çıktısı ilişkisi kurma vb. işlemler yapılır. 
 

 

 

Listelenen soruların çıktısını alabilmek için “Listedeki Soruların Çıktısını Al” butonuna tıklanır ve bu 

ekrandan “pdf” olarak indirilir. 
 

Listelenen sorular üzerinde işlem yapmak için “İşlem” sütunu altındaki butonlar kullanılır. 

 

2. İşlem sütunu altında bulunan “Soruyu Düzenle” butonuna tıklanır. Butona tıklandıktan sonra soru 
türüne göre düzenleme ekranı açılır. Gerekli düzenlemeler yapıldıktan sonra “Kaydet” ve “Onayla” 
butonları ile kaydetme ve onaylama işlemi yapılır.  

 

 
 
3. İşlem sütunu altında bulunan “Haftalık İçerik Amaç / Hedef İlişkisi Kur” butonuna tıklanır. 
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Açılan “Haftalık İçerik İlişkisi” ekranında “Ders” alanından ders seçimi yapılır. Dersin içerik listesi “Haftalık 

İçerik Listesi” alanında listelenir ve istenilen içerik seçilip “Kaydet” butonuna tıklanır. 

 

 

 

4. İşlem sütunu altında bulunan “Soru Öğrenme Çıktısı İlişkisi Kur” butonuna tıklanır. 

 

Açılan “Soru-Öğrenim Çıktısı İlişkisi” penceresinde yıl ve ders seçimi yapılarak içerikler listelenir. 

İstenilen içerik seçilip “Kaydet” butonuna tıklanır. 
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NOT: İşlem sütunu altında bulunan “Program Çıktısı İlişkisi Kur” butonuna ayrıca bilgi girilmesine 
gerek bulunmamaktadır. 
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D. Ders Detay İşlemleri 
Öğretim Elemanı ekranından “İşlemler” açılır listesinden “Detay Sayfasına Git” butonuna tıklanır. 

 

 

 

Dersin detay sayfasına giderek ilk olarak “Değerlendirme Sistemi” ekranlarında sonrasında da “Başarı 

Değerlendirme ve Analiz Sayfası” ekranlarında akreditasyon işlemleri yapılır. Derse ait değerlendirme 

sistemi, limit değerleri ve harf not sisteminin görüntülendiği ekrandır. 
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Bu ekrandaki akreditasyon işlemleri “Sınav-Soru İşlemleri” sütunu altındaki butonlar yardımıyla 
gerçekleştirilir. Tanımlı sınav-soru ilişkisi kurmak için “Sınav Soru İlişkisi” butonuna tıklanır. 

 

 

 

 
 

Açılan “Sınav-Soru İlişkisi” penceresinde “Soru Sayısı” alanına girilen soru adeti girilip “Soruları Oluştur” 

butonuna tıklanır. Girilen soru adeti kadar soru aşağıda listelenir. “Puan” alanına kaç soru varsa toplamları 

100 olacak şekilde puan girilir. İşlemleri kaydetmek için “Kaydet” butonuna tıklanır. 
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Excel ile liste yüklemek için “Excel İle Yükle” butonuna tıklanır. Açılan “Sınav – Soru – Öğrenci İlişkisi” 

penceresinde ilk olarak “Excel Şablonu İndir” butonuna tıklanarak şablon indirilir. Şablon üzerinde 

gerekli düzenlemeler yapıldıktan sonra “Excel Şablonu Yükle” butonu ile indirilen “akreditasyon süreç 

dosyası” sisteme geri yüklenir. 

 

 
 

Not: Kaç soruyla ilişki kurulduysa “akreditasyon süreç dosyası”nda o kadar sütun sistem tarafından 

oluşturulur ve öğrenci bazlı soru puanları manuel olarak girilir. 

Şablonda gerekli düzenlemeler yapıldıktan sonra “Dosyaları buraya sürükleyip bırakabilirsiniz ya da 

tıklayarak yükleyebilirsiniz” alanına şablon, sistemin işlemesi için geri yüklenir. 

“Excel Şablonunu Yükle” butonuna tıklayarak öğrenci bilgileri listelenir ve “Kaydet” butonu ile kayıt işlemi 

yapılır. 

 

Öğrenci listesi görünümü; 
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E. Başarı Değerlendirme ve Analiz Sayfası 
 
Akreditasyon işlemlerini yapmak için sol menüden “Başarı Değerlendirme ve Analiz Sayfası”na giriş 

yapılır. 

 

Açılan ekranda derse ait bütün detaylar görüntülendiği gibi, ölçme değerlendirme sonuçları, dersin 

çıktıları, akreditasyon belgeleri, öğretim elemanı görüşleri vb. veriler bulunur. 

Tüm akreditasyon süreçlerinde kullanılan alanlar “Dersin Detayları” ekranında görüntülenir. İlişki kurulan 

dersle alakalı “Bologna” verilerine göre program ve öğrenme çıktıları hesaplanır, tüm açıklamalarıyla 

birlikte ekrana yansır. 
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F. Ölçme ve Değerlendirme 
Sınav sorularına göre öğrenme çıktılarının, grafiklerinin, harf not tablosunun vb. görüntülendiği 

istatistik ekranıdır. 
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G. Dersin Çıktıları 
Öğrenci bazında derse ulaşım oranlarının görüntülendiği ekrandır. “Pdf Al” butonu yardımı ile 

tabloların çıktısı alınabilir. 

Öğrencilerin program çıktılarını yeniden hesaplatmak için “Öğrenciler İçin PÇ Tablosunu Hesapla” 

butonuna tıklanır. 

 

 

 
Açılan pencerede “Sistem yeniden hesaplama yapacağı için güncellemek istiyor musunuz?” sorusuna 

karşılık yapacağınız işleme göre “Evet” veya “Hayır” butonlarına tıklanır. 

 

 
 


