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Birim  
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
 

Alt Birim 
Bilgi Yönetim Sistemi Ekibi 
 

Görev Unvanı 
Öğretim Görevlisi 
 

Bağlı Olduğu 
Birim Yöneticisi 

Daire Başkanı 
 

Yerine Vekâlet 
Edecek Kişi 

Bilgisayar İşletmeni 
 

Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 

 Üniversitede kullanılan ÜBYS otomasyon sistemlerinde yeni modüllerin devreye 
alınmasını sağlamak eğitim düzenlemek, dokümantasyon hazırlamak. 

 ÜBYS otomasyon sistemleri ilgili kullanıcı ihtiyaçlarını anlamak için süreç 
sahipleriyle, kullanıcılarla, bölüm yetkilileriyle konuşmak ve birlikte çalışmak. 

 ÜBYS otomasyon sistemlerinde yazılımla ilgili kullanıcı ihtiyaçlarını analiz ederek 
var olan yazılımda çözümü araştırmak, tespit edilemeyen çözümlerde ihtiyaçların 
yazılı hale getirilerek İzmir Katip Çelebi Üniversitesi’ne destek talebi açmak, açılan 
talepleri takip etmek. 

 ÜBYS otomasyon sistemlerinde iyileştirme amacıyla mevcut süreçleri incelemek, 
yazılımla ilgili tespit edilen kullanıcı ve sistem ihtiyaçlarını yazılı hale getirerek 
İzmir Katip Çelebi Üniversitesi’ne yeni istek talebi açmak, açılan talepleri takip 
etmek. 

 ÜBYS otomasyon sistemlerinde yazılımla ilgili tespit edilen hataların yazılı hale 
getirilerek İzmir Katip Çelebi Üniversitesi’ne hata talebi açmak, açılan talepleri 
takip etmek. 

 ÜBYS otomasyon sistemlerinde KVKK kapsamında, arayüzde yıldızlı gelen, kişisel 
verilerin ihtiyaç duyulduğunda Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı’nın muhtelif 
raporlamalarına eklenmesini sağlayarak rapor hazırlamak. 

 ÜBYS otomasyon sistemlerinde ihtiyaç duyulan muhtelif raporların hazırlanması. 
 ÜBYS servislerini kullanarak, yeni geliştirilecek yazılımlar için veri havuzu 

oluşturacak servis yazılımı. 
 Bilgi İşlem Daire Başkanı tarafından verilebilecek diğer görevleri yapmak. 

 

Görevin 
Gerektirdiği 

Nitelikler 

 Üniversitelerin ilgili lisans veya lisansüstü programlarından mezun olmak. 
 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu'nda öğretim görevlileri için belirtilen şartları 

taşımak. 
 Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi (ÜBYS) ve diğer akademik bilgi sistemlerini etkin 

şekilde kullanabilmek. 
 Bilgisayar ve ofis yazılımlarına hâkim olmak. 
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Yasal Dayanak 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 
 Yükseköğretim Kurulu tarafından yayımlanan yönetmelik ve usul esasları 
 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

 
 

 

 

 İlgili Personel  Birim Yöneticisi 

Tarih  Tarih  

Unvanı Adı Soyadı  Unvanı Adı Soyadı  

İmza  İmza  


