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TRABZON ÜNİVERSİTESİ  

BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞI 
TOPLANTI TUTANAĞI 

 

 
 

Tarih: 26.06.2026  Saat: 10:30  Yer: F-Blok Toplantı Sayısı: 2 
Toplantı Konusu:  Kalite Birim Toplantısı 

Raportör: Meliha Eren Alınan Toplam Karar Sayısı: 4 
 Gündem  
1- İÇ KONTROL STANDARTLARI EYLEM PLANI 
Kararlar 

 
1. TBS nin tüm alt birimler tarafından kullanılması. 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 
TBS’nin kullandırılması için 
yönlendirme yapılması. Tüm Personel 26.06.2026 - 

 
 

2. Yapılan işlerin Excel tarafında işlenmesi. 
Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

BIDB_Yapilan_İsler excel dosyasının 
aktif kullanımının sağlanması. Tüm Personel 26.06.2026  

 
3. Yazılım envanterinin oluşturulması. 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 
Yazılımların envanterinin 
hazırlanması. Seda Modoğlu 26.06.2026 17.07.2026 

 
4. SWOT analizinin çıkarılması. 

Planlanan Eylemler Sorumlu Kişi Başlangıç Tarihi Bitiş Tarihi 

SWOT analizinin hazırlanması. Kalite Birim 
Sorumluları 

26.06.2026 17.07.2026 

 

Toplantıya Katılanlar    
 Unvan Ad / Soyad Bölüm Program/Ana Bilim Dalı İmza 

1- Dr.Öğr.Üy
esi Arda Üstübioğlu 

Bilgi İşlem 
Daire 
Başkanlığı 

  

2- Öğr.Gör. Hasan Şen BİDB   

3- Öğr.Gör. Samet Kalyoncu BİDB   

4- Öğr.Gör. Meliha Eren BİDB   

5- Tekniker Seda Modoğlu BİDB   

6- Bilgisayar 
İşletmeni Özlem Karadeniz BİDB   
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